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1. Présentation

a. L'organisateur

OPAL Antenne

18 rue de la Divisions Leclerc 56 rue principal
67000 STRASBOURG 57430 WILLERWALD
03.88.15.14.65 03.87.97.82.91

L’OPAL (Organisation Populaire et Familiale et Activités de Loisirs) est une association qui,
depuis 50 ans, est présente aupres des enfants et souhaite travailler en complémentarité avec
les familles et les enseignants pour aboutir a un projet commun qui vise a I’épanouissement
de I'’enfant au sein d’un collectif et de sa famille.

Le projet pédagogique suit les intentions éducatives de 'OPAL :
++ La socialisation
+» L'autonomie
+* La responsabilisation
< Le partage et le respect de I'autre

L’accueil de loisirs périscolaire est situé dans la commune de Francaltroff, 29 rue du jardin.
Francaltroff est une commune qui compte 800 habitants, Un regroupement de plusieurs
villages aux alentour participe au périscolaire, a I’école maternelle, élémentaire et a la creche.

b. Les horaires d’ouvertures :

Notre structure est un accueil de loisirs périscolaire ouvert le Lundi, Mardi, Jeudi et
Vendredi :

e Accueil du Matin : de 7h 15 a 8h 15
e Temps méridien : de 11h 45 a 13h20
e Soircourt:16ha 17h15

Soir long : 16h a 18h30

Vacances scolaire :

Petite vacances : la 1" semaine des vacances hivers (Février) et la 1" semaine des vacances
De Paques (Auvril)
Grande vacances : les 3 premiéres semaine de Juillet

Cependant I'accueil du périscolaire est ouvert et reste a votre disposition a partir du 1
septembre 2021 jusqu’au 7 Juillet 2022 de 10h30 a 18h30 (saufs mercredis, jours
fériés)



2. Le Public

Cette structure accueillera les enfants de la petite section maternelle au CM2, c’est-a-dire de
3 3 12 ans durant les jours de d’école. (Les lundis, mardis, jeudis et vendredis) le matin, midi
et le soir. Ces enfants sont scolarisés aux écoles maternelles et élémentaires de la commune.
Les locaux nous permettent d’accueillir jusqu’a 48 enfants.

L'OPAL souhaite un accueil accessible a tous, c’est pourquoi les enfants ayant des régimes
particuliers, des particularités médicales ou qui sont en situation de handicap sont acceptés
dans la mesure ou ils ne sont pas exposés a un danger. Dans ce cas un projet d’accueil
personnalisé est mis en place.

La structure est adaptée a I'accueil d’enfants handicapés ou en fauteuil roulant avec :
-un portail d’acces a la cour de plein pied
-un toilette handicapé

-une rampe d’acces a la cour et a la salle de restauration ou d’activité.

-Nous ne pouvons donner aucun médicament a I'enfant sauf par une prescription par
ordonnance médicale.

-En cas de fievre, vomissement ou autres symptomes apparent d’un enfant au sein de la
structure, nous prévenons immeédiatement les parents afin qu’ils puissent le récupérer

Caractéristiqgues :

Besoin différents : Lecture, se reposer, jeux calme, jeux de construction pour les maternelles
Besoin de se dépenser, jeux de compétitions pour les élémentaires

Aménagement du centre : Petite tables et chaises pour les plus petits
Tables et chaises tailles standards pour les grands

Choix, conceptions et réalisations des activités :

Selon leurs ages, les activités ne sont pas les méme ni la méme durée du temps d’activités

Les inscriptions :

Pour les inscriptions il faut récupérer un dossier d’inscription au périscolaire a complété,
signé et a déposer au périscolaire.
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Contrat d’inscription
Fiche sanitaire de liaison (joindre photocopie du carnet de vaccination)
Aide aux loisirs (CAF...)

Photocopie de I'attestation d’assurance scolaire
Attestation du quotient familial

Il existe trois formules d’inscription: annualisée, hebdomadaire ou ponctuelle.

Le prix varie selon le quotient familial, la formule choisie et le nombre d’enfants dans Ila
famille. Le paiement se fait mensuellement en chéque, espéces ou prélévement automatique.
La responsable établira une facture par mois, celle-ci sera acheminée envers les parents dans

les meilleures conditions. (Communiquer a la responsable vos préférences: par mail ou en

mains propres). Les parents sont priés de régler les factures dans les meilleurs délais.

Le reglement intérieur de la structure fait partie intégrale du dossier d’inscription. Les parents
sont invités a en prendre connaissance. Facture :
Une feuille de présence nous permet d’établir les factures. Le logiciel Bel Ami est utilisé pour
toutes les données informatiques.

Les Tarifs :

Les tarifs sont déterminés par le siege de 'OPAL, la municipalité et dépendent aussi du
guotient familial de la CAF.

Les familles bénéficient des taris adaptés a leurs revenus (tranches tarifaires) et de forfaits
d’inscription si elles le souhaitent

3. Les objectifs pédagogiques

Permettre a 'enfant de gagner en
autonomie et a la responsabilité
(accompagnée)

Sensibiliser a la
socialisation

- Tous ensembles !

Permettre a I’enfant de
Découvrir I’environnement

Acquérir un savoir
vivre commun




L'enfant a besoin de se sentir bien dans un groupe et de trouver sa place dans la société tout
en laissant une place a chacun. C’'est pourquoi il est important d’amorcer dés le plus jeune age
un processus de socialisation qui les aidera a devenir des jeunes et des adultes responsable,
capables de s’épanouir pleinement et de vivre heureux.

INTENTION
PEDAGOGIQUES

OBIJECTIFS
PEDAGOGIQUES

OBIJECTIFS
OPERATIONNELS

LES MOYENS

Favoriser la
socialisation de
I'enfant

Permettre a I'enfant de
trouver sa place parmi les
autres

Permettre aux enfants de
devenir des citoyens

Permettre aux enfants
d’avoir une attitude
responsable.

Favoriser de nouvelles
rencontres

Donner aux enfants la
possibilité de proposer des
jeux ou des activités qu’ils
souhaitent faire ou partager

Encourager et valoriser les
bonnes actions

En faisant participer les
enfants aux taches de la
vie quotidienne

En étant attentif a chacun

Organiser de jeux de
coopération

Assurer sa sécurité
physique et affective

Donner des reperes clairs,
instaurer des regles de vie

Avoir des regles communes et
comprises par tous

En créant un affichage
lisible, ludique et a la vue
de tous

Permettre a 'enfant
de se réaliser tout en
respectant son
rythme

Favoriser I’épanouissement
et le développement de
I’enfant au sein du groupe

Favoriser 'autonomie, sa
liberté de choix, le rendre
acteur de ses loisirs

Respecter les rythmes
individuels

Permettre a chacun de trouver
sa place dans le groupe

Temps des repas, I'enfant
débarrasse la table a la fin du

repas

Autoriser des essais et donner
la possibilité de se tromper

S’adapter a son public

En proposant différents
espaces

Explication et aide des
animateurs

En ayant une équipe fixe
avec du temps de
concertation

Privilégier I'espace

Permettre aux enfants

Crée différents espace de jeux

En aménageant les locaux
de maniére provisoires ou

de jeu d’étre dans des lieux adaptés a 'activité proposée permanents suivant les
adaptés activités proposées
Mets en place des
Sensibilisé les enfants a la L’enfant trie les déchets panneaux pour savoir dans
Respecter pollution de quelle poubelle se jette le

I’environnement

I’environnement

déchet
Sensibilisation de la part
des animateurs

Permettre a I'enfant
de gagner en
autonomie et ala
responsabilité

Responsabiliser I'enfants
dans ses choix et dans sa vie
en collectivité

Amener 'enfant a se poser
des questions et a revenir
sur ses actions, ses
comportements, ses
ressentis

Amener les enfants a réfléchir
puis a s’exprimer sur le
fonctionnement

Les enfants participent a la
mise en place des temps
important de la journée
Pousser les enfants a trouver
eux-mémes les solutions aux
problématiques rencontrées

Instaurer des temps
d’échange




4. Les activités

Un planning d’activités est créé avec I'animateur (et les enfants) avec différents themes
chaque mois, les activités doivent étre variées afin de satisfaire tous les enfants.

Différents types d’activités seront proposées : activités manuelles, ludiques, d’expression,
artistiques, de nature, sportives de découvertes...

Les enfants ont également a leur disposition des jeux de société, des livres, du coloriage et
divers jouets.

Les activités sont faites a I'accueil du soir, aprés le golter. L'activité proposée n’est pas
imposée, I'enfant est libre de choisir, s’il ne veut pas il peut alors choisir un jeu ou une autre
occupation.

L’animateur doit préparer son activité en amont. |l s’organisera a la préparation du matériel.
Il explique ensuite les consignes et il donne aux enfants le matériel nécessaire.

L’animateur veillera au bon déroulement de son activité

Pour le temps du midi, les enfants ont un petit temps libre apres le repas. lls pourront donc
profiter du beau temps en jouant a I'extérieur, jeux de société, dessiner ou écouter une
histoire racontée par un animateur

5.Le cadre

a. Leslocaux

Le périscolaire est situé a Francaltroff, 29 rue des jardins, juste en face de I'école.
Sur place nous y trouvons :

¢ Deux salles : une salle de restauration et d’activités des grands, le bureau, une cuisine
équipée
Une salle de restauration et d’activités des petits, des meubles de
rangement (matériels péda, jeux, livres...)
+* Sanitaire fille, garcon, adulte séparés ainsi qu’un sanitaire pour personne a mobilité
réduite se trouve sous le préau.
Grand couloir avec portique pour les vestes, écharpes, sacs... et meubles qui contient les
jeux d’extérieurs
Préau avec une armoire qui contient des jeux d’extérieur (balles, échasse, raquettes.)
Grande court sécurisé avec un grillage et un portail fermé.
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b. La restauration

Les repas sont assurés par le traiteur « EPSMS du Saulnois » de Albestroff et nous sont livrés
en liaison chaude. Ces repas sont variés et équilibrés et correspondent aux besoins
nutritionnels des enfants. Un menu végétarien est proposé une fois par semaine.

Une attention particulaire est portée pour les enfants qui présentent une allergie ou une
intolérance alimentaire !

Pendant le déjeuner nous veillons a ce que les enfants goltent de tout et mangent a leur faim.
La commande est effectué le Mardi de la semaine précédente, les rajouts et/ou annulations
sont pris en compte au plus tard 48 h avant.

HACCP lors de repas livrés sur place :

* Pour la liaison chaude une température supérieure a 63 degré est exigée,

* Pour la liaison froide la température est comprise entre 3 et 10 degrés sauf
charcuterie qui doit étre au maximum a 5 degré.

* Prise de température a I'arrivée et au moment de servir.

Le personnel de service met un tablier propre chaque jour ainsi gu’une charlotte, se lave bien
les mains avant le service. Porter des gants reste facultatif sauf en cas de coupure ou de plaies
ou si I'on a des doutes sur la propreté de ses mains.

On applique les regles de base : « le propre » ne croise jamais « le sale », vérification des
températures, vérification des mesures d’hygiene et mise en place de plans de nettoyage.

Dans le cadre d’'une activité cuisine exceptionnelle, nous respectons les mémes consignes
d’hygiéne. Nous utilisons des produits frais et gardons les étiquettes de compositions.

Pour le golter nous affichons les allergénes et inscrivons la date du jour de I'ouverture du
produit et nous collons sont emballage dans un cahier crée pour cela.

c. Lesregles

Les régles de vie sont établies avec les enfants en début d’année scolaire.

Les enfants nous citent les regles de ce qu’ils peuvent et ne peuvent pas faire dans les temps
périscolaires. Puis I'équipe d’animation fait une mise en page avec des images afin que les plus
petits enfants arrivent a comprendre.
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- Je metiens correctement a table et je surveille mon langage ﬁ‘— L.
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Si les criteres ne sont pas respectés, une étiquette avec le prénom
de I'enfants peut etre placé dans le orange apres plusieurs rappel, L
une fois dans le orange, I'enfants participera plus a des taches de la =" L
vie quotidienne (lavage de table, balais...) . Si apres cela I'enfant I
n’écoute toujours pas, il sera placé dans le rouge et son temps de =
sortie pour aller jouer a I'exterieur est racourcie, en attendant il ﬁ
pourra lire un livre, jouer a un jeux de société dans le calme. ﬁ
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6. Les difféerents temps d’accueil

a. Périscolaire

Le périscolaire accueil les enfants le matin avant I’école, a la pause méridienne et le soir apres I'école, les
lundis, mardis, jeudis et vendredis :

7h15 : arrivé de maniére échelonnée, proposant un accueil adapté en leurs besoins et envies (jeux,
dessins, histoires...)

8h05 : Les enfants participent au rangement, se prépare et nous les accompagnons a |'école.
11h45 : on récupére les enfants a la sortie de I'école

11h55 : lavage des mains, prise de repas et temps de jeux

13h15 : Les enfants participent au rangement et se préparent pour aller a I’école

16h00 : On récupeére les enfants a la sortie de I'école

16h10 : Lavage des mains, prise du goQter

16h40 a 17h15 : Proposition des activités et premier départ échelonné (soir court)

17h15 a 18h30 : activités / jeux, rangement, temps libre et départ échelonné (soir long)

b. Centre aéré

Le centre aéré a lieux la 1%™ semaine des vacances d’hivers (Février), la 1°" semaine des vacances de
Paques (Avril) et les 3 premieres semaines de Juillet.

8h00 a 9h00 : Accueil, les enfants arrivent de maniére échelonnée, libre de choisir ce qu’il veut faire tout
en restant calme (dessins, discuter avec ces copains, jeux de société...)



9h00 : Eveil, programme de la journée

9h30 a 11h00 : activité du matin (selon le theme de la semaine)

11h a 11h30: jeux en extérieur / activité aux choix

11h30 a 12h00 : retour au calme, lavage des mains

12h a 13h : Pause Déjeuner

13h a 13h15 : passage aux toilettes / lavage des mains

13h15 a 14h : temps calme / sieste pour les petits

14h 3 15h50 : activité de 'aprés-midi, et détente a I'extérieur (jeux)

15h50 : passage aux toilettes, lavage des mains

16h : Godter

16h45 a 18h00 : Forum, bilan de la journée, jeux libre en attendant la venue des parents

6 Les roles

L’équipe d’animation est constituée d’une directrice et un animateur
Il est possible d’accueillir des stagiaires

La directrice: NONNENMACHER Océane
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Elle assure la gestion matérielle et financiere

Elle assure la gestion administrative : outils internet de I"OPAL (classeur inspection,
cahier du directeur, classeur RH, classeur avec les dossiers d’inscription, liste de
pointage) et utilise un logiciel de gestion « BELAMI »

Elle met en place des réunions (animateur, parents)

Elle est formatrice et accompagnatrice de I’équipe d’animation

Elle communique avec son équipe

Elle est garante de la sécurité physique et affective des enfants et de I’équipe

Elle est garante de la mise en ceuvre du projet pédagogique et rend compte de son
travail au directeur

Assurer le suivi sanitaire des enfants et de la pharmacie.

Elle reste joignable a tout moment pour les familles ou autres

L’animatrice / agent d’entretien : EYERMANN Yoann
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Il est garant de la sécurité physique et affective des enfants

Il est a I'’écoute des enfants et répond a leurs demandes

Elle participe a I’élaboration du planning d’activité

Elle met en place des activités adaptées tout en respectant les objectifs du projet
pédagogique



K/

%+ Elle soutient les enfants dans leurs découvertes leur apprentissage de la vie collective et
leur acquisition d’autonomie

Il respecte les regles d’hygiene

Fait la vaisselle

R/
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Stagiaire et role formateur du directeur :

Une rencontre préalable au stage est organisée avec la directrice ou avec I'équipe
d'animation. Un référent est déterminé dans I'’équipe. Une grille d’évaluation et donnée et
expliquée au stagiaire.

Une évaluation intermédiaire est faite a mi- séjour et a la fin de ce dernier avec I'équipe puis
avec le Responsable. Le stagiaire doit étre acteur de sa formation et étre en mesure de
s’autoévaluer. La prise d’autonomie est progressive. Au cours des deux premiers jours
I'animateur stagiaire découvre les groupes, observe, en apprentissage avec l'aide des
animateurs et du directeur. Des la deuxieme, il propose des activités, accompagné d’un autre
animateur. Enfin, dans la troisieme semaine, il doit étre capable de proposer et d'animer des
activités avec les enfants sans I'aide des animateurs

Danstous les cas, la responsable a un role de formateur vis-a-vis des stagiaires mais également
des animateurs qualifiés de son équipe. Elle reste a disposition en permanence pour des aides
pédagogique ou méthodologique.

7. Les relations

Directrice/ Organisme : La relation est basée sur un respect réciproque et sur la confiance.
L'organisme répond aux besoins et/ou apporte de l'aide de la Directrice (si besoin).
L'organisme est disponible et a I'’écoute de la directrice

Directrice / Animateur : La relation est basée sur un respect réciproque et la confiance. La
directrice et a I'écoute et apporte son aide ou conseil si besoin

Enfants / Animatrice : Nous ne faisons pas de différence entre les enfants et ce qui s’est
passé pendant la journée ne doit pas influencer sur le comportement de I'équipe.

La relation est basée sur un respect réciproque. L'objectif principal est d'étre a I'écoute de
I'enfant, de lui permettre de s'exprimer et d'exprimer des désirs ou encore des besoins
(activités / projets). Il s'agit d'établir un climat de confiance.

Directrice / Enfants : La relation est basée sur un respect réciproque. L'objectif principal est
d'étre a I'écoute de I'enfant, de lui permettre de s'exprimer et d'exprimer des désirs ou encore
des besoins (activités / projets). Il s'agit d'établir un climat de confiance.

Travail d’équipe : binbme, activités et grand jeux sont réalisé ensemble.

Autres relation : Communication réguliere avec la mairie, I’école et les parents
Communication au traiteur une fois par semaine pour la commande des



Repas a la semaine, et modification durant la semaine s’il le faut.

Les réunions d’équipe : une fois par semaine. Elles contiennent a préparer les activités, theme
et des échange pédagogique.

8. Communication

L'OPAL est attentive aux liens avec les familles et le périscolaire et est a I'écoute de leurs
questions.

Les parents sont invités a prendre contact avec les animateurs en cas de probleme,
d’interrogations ou tout simplement pour échanger et faire le point. lls peuvent également
étre amenés a participer a certaines activités avec les enfants en fonction de leurs envies et
de leurs possibilités.

Des relations de confiance entre des enfants, les parents et I'équipe sont nécessaires au bon
déroulement de I’accueil tout au long de I'année.

Chaque planning d’activités ou autre flyer est donné aux enfants. Ils sont aussi mis sur la
newsletter et afficher dans le périscolaire.

Presse : Article plusieurs fois par an pour valoriser les activités (Halloween, Spectacle de noél,
carnaval...)

9. Evaluation

Des évaluations réguliéres seront réalisées avec :

- Les enfants (temps de discussion)

- Les parents (au quotidien, lors des rencontres spécifiques)
- L’équipe (réunion hebdomadaire, bilan annuel)

- L’OPAL (réguliéerement)

Des critéres seront définis pour réaliser ces évaluations




